
公务卡应用“第三方支付”操作指南

一、“第三方支付”主要内容

“第三方支付”是指具备一定实力和信誉保障的独立机构，

采用与各大银行签约的方式，提供与银行支付结算系统接口的交

易支持平台的网络支付模式，目前主要指微信支付和支付宝支

付。“第三方支付”主要用于网上购物在线支付、线下扫码（面

对面）支付。它不需要专门的 POS 机具，具有方便、灵活、成本

极低等特点，是解决公务卡受理点少、用款不方便的重要补充，

也是当前社会发展的主流支付趋势。

二、公务卡与“第三方支付”的关系

简单来说，“第三方支付”就是一个超级网银钱包，仅用一

个软件或平台，就可使用所有银行卡，包括借记卡（储蓄卡如工

资卡）、贷记卡（信用卡如公务卡）。它的主要原理是应用程序如

支付宝、微信等手机 APP，调用预先绑定并设置好的银行卡来完

成支付，但是密码验证体系、卡片额度管理、资金下（到）账通

道、账单期和还款时间等账户核心管理属性还是依赖于银行卡本

身。因此，在“第三方支付”中选择公务卡进行支付（如果绑定

了多张银行卡），与通过发卡银行自己的应用程序使用公务卡支

付没有本质区别。



三、“第三方支付”绑定公务卡

（一）微信绑定信用卡

1、登录微信，打开“我”的标签，选择“钱包”主页面点

击银行卡。

2、输入银行卡卡号，选择下一步，进入填写银行卡信息页

面。

3、在填写银行卡页面，添加银行卡类型，填写银行卡相关

信息，并进行手机验证。



4、手机验证成功后在该页面，选择下一步，进入设置支付

密码页面。

5、在设置支付密码页面，设置支付密码，自动进入第二次

输入密码页面。

6、设置好后，可以看到自己添加的银行卡。



（二）支付宝绑定信用卡

1、登录手机支付宝 APP，打开“我的”标签，选择银行卡

主页面。

2、进入到银行卡主页面，选择右上角加号按钮。

3、输入公务卡卡号，也可以选择相机按钮直接拍照公务卡

自动识别读取卡号。



4、扫描卡号，正确点击确认。

5、进入下一页面，填写银行卡信息点击完成。

6、确认开通成功。

四、使用“第三方支付”用款流程

（一）微信支付



1、公众号支付：用户在已开通微信支付功能的公众号内选

购商品并下单后，只需要点击微信支付，便会跳转至微信支付界

面，转入支付密码，即可完成支付。

2、扫码支付：扫描商家微信支付二维码后，页面跳转至商

品信息确认界面，点击立即支付，输入支付密码，即可完成微信

支付。

3、面对面收款支付：打开微信-我-钱包-收付款，向收银员

出示并扫描条形码/二维码，即可完成微信支付。

（二）支付宝支付

1、首先打开手机支付宝客户端，进入后，点击转账。

2、转账页面的左下角是转账到支付宝，即给他人的支付宝

账户转钱。

3、转入确认无误的支付宝账号（不一定是对方的手机号），

可以询问对方，若对方的支付宝账户不存在会有提示，并不能自

行跳出相对应收款人姓名。

4、下面一步就是输入转账金额并确认无误后，输入支付密

码。

5、转账成功后，会有提示。

6、在个人转账户明细下也可以看到转账的信息，在右侧的

表示转出，左侧的表示转进。

五、财务报销及查询



预算单位职工用卡消费后，持发票等报销凭据至单位财政部

门报销。财务人员在审核完纸质凭据后，登录国库集中支付系统，

选择“公务卡管理”模块中的“公务卡报销确认”菜单，下载消

费信息后，开具支付凭证，支付到对应的公务卡或指定的绑定还

款账户，即可完成报销还款。下图是国库集中支付系统查询通过

第三方支付用卡消费信息的示例图：

通过上图可以看出，现在预算单位公务卡持卡人使用第三方

支付平台调用公务卡进行公务消费后，到财务报销时，通过国库

集中支付系统，完全可以查询到对应的消费信息，甚至包括收款

方是个人账户。

六、其他

考虑到目前国家涉及“第三方支付”的政策可能会有变化，

各单位在实际使用中如有问题，请及时联系我们，联系人：潘颖



颖，联系电话：027-67818884。


